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المحترم.بالشركةالإدارةمجلسرئیسمعاليإلى
وبعد:،،،طیبةتحیة

الوظیفي.أدائھتقییممنموظفتظلمنموذجالموضوع:

الموظف...........................أنا

الوطنیة............الھویةرقم

......................المھنة

الوظیفي...................الرقم

فيصدوركمرحابةمثمنًاالموظفین،خدمةسبیلفيالمبذولةلجھودكمتقدیرًاوالتقدیر؛الشكربخالصالكریمةسیادتكمإلىأتقدمالبدایةفي
للشركة.التنظیمیةاللائحةفيالمتبعوالقانونللنظاموفقًالھا،الأنسبالحللإیجادالجادوالسعيللشكوى،النظرتقبل

أداءتقییمدائرةعنالعامالمسؤول....................ضدموظفتظلمخطاببصیغةسیادتكمإلىأتقدمأعلاه،الموضوعإلىوإشارة
الشركة.داخلالموظفین

أداءتقییمبدءبأھمیةیقضيوالذيبتاریخ…../……/………….،(..........)،برقمالكریمةسیادتكمقِبَلِمنقرارٌصدرقدإنھحیث
عالیة.كفاءةذيمتمیزٍ،موظفٍخَلْقِنحومنكمسعیًاالشركة؛داخلالموظفین

وشروطمقتضیاتوفقالمطلوببتأدیةوقمتُالوظیفي،الأداءتقییمدائرةمسؤولإلىتقدمتُفقدوقراراتكم،بتوجیھاتكمنھتم-دومًا-ولأننا
التيالكفاءةمنالرغمعلىجدًا،متدنٍّالوظیفيأدائيتقییمبأنالموظفینتقییمنتائجصدوروبعدیومین،قبلتفاجأتلكنالوظیفي،التقییم
خمسمنأكثرمنذُأعملإننيحیثبھا،أتمتعالتيوالقدراتالمھاراتإلىإضافةًالشركة،داخلالزملاءقبلمنبھاوالمشھودبھا،أتمیز

الوظیفي.العملمجالفيالعالیةالخبراتمنمزیدًااكتسبتخلالھاوالتيسنوات،

المدیر:سیدي
التقییم،فيوالمحسوبیةالمجاملاتإلىیسعىبالكفاءة،لھاالمشھودشركتنافيالموظفینأداءتقییمدائرةمسؤولأجدأنالمؤسفلمنإنھ

محایدة.دونالموظفینكلعلىالوظیفيالتقییمقواعدتطبیقوعدم

تقییمدائرةمسؤولضداللازمةالإجراءاتواتخاذالوظیفي،أدائيتقییمبإعادةوالتوجیھالموضوع،فيالنظرسیادتكممنأرجووعلیھ:
الشركة.داخلعلیھاالمتعارفالأنظمةمعیتناسبوبماالموظفین،أداء

خیرًا.فضلھمنوأعطاكمویرضى،یحبلماتعالىاللهوفقكم
والاحترام.التقدیروخالصالشكرأوفرمنيوتقبلوا

الطلب/.........................مقدم
الوظیفي/......................الرقم
الھاتف/........................رقم

التوقیع/..........................


